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PROCESO DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

1. IENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENIZAJE

ki il Fomater DE ARCHIVOS
Cadign del Programa da Fareackn: 134400
Competenca: TRAMITE DE DOCUMENTD

Resutanca de Aprercizafe a Alcanzar

01 INTERPRETAR. EL PROCEDIMENTO PARA LA GESTICN ¥ TRAMITE DE LOS DDCUMENTOS DE
ARCHING, TEMENDO EN CUENTA LA POLITICA INSTITUCIONAL Y LA NORMATIVA.

2 RECIBIR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVD DE ACUERDO GON EL MANUAL DE IMPLEMENTACHON
DE UM PROGRAMA DE BESTION DOCUMENTAL ¥ POLITICAS DE DISTRIBUCION.

Durackin de i Gula en haras {40 horas):

2, PRESENTACION



